
  

Инструкция по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»   

ВХОД НА ПОРТАЛ ГОСУСЛУГ 

1. Для того, чтобы подать заявление на получение муниципальной услуги в 
электронном виде, нужно зарегистрироваться на Портале госуслуг РФ 
https://gosuslugi.ru/ и подтвердить учетную запись в МФЦ.  

2. Набрав логин и пароль Вашей подтвержденной учетной записи, осуществляется 
вход в личный кабинет Портала.  

  
  

ВЫБОР УСЛУГИ 

1. В строке поиска введите: «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях».  
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ИФОРМАЦИЯ ПО УСЛУГЕ 

Ссылка на услугу: https://gosuslugi.ru/600246/1  

  

 

ПОЛУЧЕНИЕ УСЛУГИ 

  

1. Нажмите кнопку «Начать» для предоставления услуги. 

  
  

2. Портал предлагает выбрать цель обращения: постановка на учет, внесение 
изменений в сведения о гражданах, предоставление информации о движении в 
очереди, снятие с учета. 

  
 

 

 

 

 

 



3. Выберите в списке обращения «Заявитель». 

  
  

4. Если данные в личном кабинете на Портале заполнены, то первый раздел 
заявления заполняется автоматически по указанной в профиле информации. Вы 
можете самостоятельно корректировать эти данные в профиле личного кабинета 
или в форме заявления в соответствующих полях.   

  
  

5. Для улучшения качества обратной связи просим Вас указать в профиле личного 
кабинета сведения о номере Вашего телефона и адресе электронной почты. Эта 
информация поможет нам оперативно связаться с Вами при возникновении 
вопросов, связанных с рассмотрением Вашего заявления.  

 

 

 



6. Вам необходимо подтвердить данные о месте регистрации.  

  
7. После того, как все личные данные заявителя будут заполнены, портал предлагает 

выбрать категорию по которой гражданин может быть принят на учет.  

  
8. После выбора категории заявителя, портал предложит указать основания 

пользования жилым помещением по месту жительства заявителя. Необходимо 
выбрать один из вариантов предложенных порталом.  



  
  

  

В случае если заявитель наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по 
договору социального найма (ордеру). Введите реквизиты договора социального найма 
(ордера).  

  
В случае если заявитель наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по 
договору найма жилого помещения социального использования (ордеру). Выберите 
наймодателя жилого помещения и после укажите реквизиты договора.  

  

  



  
  

В случае если заявитель собственник или член семьи собственника жилого помещения. 
Выберите из списка зарегистрировано право собственника жилого помещения в ЕГРН 
или нет.   

  
  

  

  

  

  

9. Укажите с кем проживает заявитель.  

  

  
 

 

  



10. В разделе «Подразделение» выберите «Комитет по управлению имуществом 
муниципального района Кинель-Черкасский».  

  
  

11. Выберите способ получения результата предоставления услуг.  

  

  
  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ОБРАЩАЕМ ВАШЕ ВНИМАНИЕ! 

  

Получение услуги через Портал госуслуг можно отслеживать по статусу заявления.  

Статус  отображает  каждый  этап  прохождения  и  рассмотрения  заявления.  

  

Предлагаем ознакомиться со значением статусов заявления, для понимания – на какой 
стадии находится рассмотрение заявления, например:  

  

НАИМЕНОВАНИЕ СТАТУСА  ОПИСАНИЕ СТАТУСА  

«Зарегистрировано на портале»  Заявление зарегистрировано на Портале 

госуслуг  

«Заявление отправлено в ведомство»  

  

Заявление поступило в очередь обработки  

системы межведомственного 

взаимодействия  

«Заявление получено ведомством»  Заявление поступило в очередь обработки 

информационной системы Комитета по 

управлению имуществом муниципального 

района Кинель-Черкасский  

«Заявление зарегистрировано ведомством»  

  
Заявление назначено специалисту Комитета 

по управлению имуществом 

муниципального района Кинель-Черкасский 

«Услуга оказана»  Принято  положительное  решение  по 

заявлению  

«Отказ»  Принято  отрицательное  решение  по  

заявлению (скан-копия отказа прилагается)  

  


